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                                        РЕСПУБЛИКА КРЫМ

ЕВПАТОРИЙСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ
Р Е Ш Е Н И Е

I созыв

 Сессия № 8
09 декабря  2014г.                                    г. Евпатория                                                   № 1-8/10
Об утверждении Положения об аппарате 

Евпаторийского городского совета 
Республики Крым
В соответствии со ст.  35 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 27 Закона Республики Крым от 21.08.2014г. № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», Законом Республики Крым о 16.09.2014г. № 76-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Крым», Законом Республики Крым от 16.09.2014г. № 78-ЗРК «О реестре должностей муниципальной службы  в Республике Крым», решением Евпаторийского городского совета от 07.11.2014г. № 1-4/1 «Об утверждении структуры Евпаторийского городского совета», Уставом муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, -

городской совет Р Е Ш И Л:

1. Утвердить Положение об аппарате Евпаторийского городского совета Республики Крым (прилагается). 

        2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит  обнародованию на официальном сайте Правительства Республики Крым – http://rk.gov.ru в разделе: муниципальные образования,  подраздел – Евпатория в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования. 

      3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитет Евпаторийского городского совета по вопросам нормотворческой деятельности, регламента, депутатской этике, связям с общественностью, взаимодействию с правоохранительными органами, информационной политике, межнациональным отношениям, местному самоуправлению, противодействия коррупции.

Председатель городского совета                                                                     О.В. Харитоненко
Приложение к решению

                                                                                                Евпаторийского городского совета

                                                                               от 09.12.2014г. № 1-8/10
ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате Евпаторийского городского совета
Республики Крым
1. Общие положения

          1.1.  Аппарат Евпаторийского городского совета Республики Крым  (далее - аппарат городского совета)  входит  в   структуру  Евпаторийского   городского   совета Республики Крым,   осуществляет организационное, правовое, документационное и материально – техническое обеспечение деятельности Евпаторийского  городского совета Республики Крым .
         1.2.
  Аппарат   городского   совета   является   постоянно   действующим
органом Евпаторийского городского совета Республики Крым  и не прекращает своей деятельности с окончанием полномочий городского совета очередного созыва.
          1.3.Аппарат городского совета подотчётен и подконтролен  Евпаторийскому городскому совету Республики Крым  .
          1.4. Аппарат   городского   совета   формируется    в   соответствии   со
структурой городского совета, утверждённой решением Евпаторийского городского совета Республики Крым  .
         Кадровый состав аппарата городского совета формируется в соответствии со штатным расписанием городского совета, утверждаемым председателем Евпаторийского городского совета Республики Крым .
         Непосредственное руководство деятельностью аппарата городского
совета осуществляет управляющий делами аппарата Евпаторийского городского
совета.
          В своей деятельности аппарат городского совета руководствуется
Конституций   Российской   Федерации,   Федеральным   законом   «Об   общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации»,
Конституцией Республики Крым, законом    Республики Крым «О местном
самоуправлении   в   Республике   Крым»,   Законом      Республики   Крым   «О
муниципальной   службе   в   Республике   Крым»,   Уставом   муниципального
образования городской округ Евпатория республика Крым, другими нормативными правовыми актами Республики Крым и настоящим Положением.
           1.7. Содержание аппарата городского  совета осуществляется за счёт
средств городского бюджета.
2. Основные задачи аппарата

         2.1. Основными задачами аппарата городского совета являются:
         - осуществление организационного,    правового,    документационного    и
материально - технического обеспечения деятельности Евпаторийского городского
совета Республики Крым, комитетов, комиссий, временных комиссий, рабочих групп,
а также  оказание  практической  помощи  депутатам  в  осуществлении  ими
депутатских полномочий;
       - организация разработки, экспертиза и продвижение проектов стратегического
развития муниципального образования городской округ Евпатория Республика Крым.

       - взаимодействие Евпаторийского городского совета с населением муниципального
образования  через  средства  массовой  информации,   официальные  ресурсы
Евпаторийского городского совета в сети общего пользования - интернет;
      - взаимодействие с правоохранительными и иными органами при подготовке и
реализации решений и актов Евпаторийского городского совета, правовых актов
председателя Евпаторийского городского совета Республики Крым ;
        - осуществление правовой и редакционной экспертизы проектов нормативных и
иных правовых актов, принимаемых Евпаторийским городским советом Республики Крым, главой муниципального образования – председателем Евпаторийского городского совет

       - оказание правовой  помощи депутатам Евпаторийского городского совета Республики Крым ; 
     - оперативное рассмотрение поступающих в городской совет писем, обращений и заявлений граждан, обобщение содержащихся в них вопросов и предложений;
       -
сбор,    систематизация    информации,    необходимой    для    деятельности
председателя Евпаторийского городского совета и депутатов.
3.Основные функции аппарата городского совета

         3.1. Аппарат городского совета:
     - осуществляет организационно - технические мероприятия по разработке
проектов       планов   работы   Евпаторийского  городского   совета Республики Крым,   комитетов,    комиссий,    временных   комиссий,    рабочих    групп,    а   также
контролирует их выполнение;
    - осуществляет   организационную   подготовку   совещаний,   конференций,
семинаров  и  других  мероприятий,  проводимых  руководством  Евпаторийского городского совета Республики Крым ;
   - обеспечивает подготовку заседаний Евпаторийского городского совета, заседаний комитетов, комиссий, временных комиссий, рабочих групп;
     - осуществляет антикоррупционную экспертизу  нормативно- правовых актов и проектов  нормативных  - правовых актов в соответствии с Федеральным законом                   от 17.07.2009г. № 172-ФЗ  «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010г. № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»  вносимых на рассмотрение Евпаторийского городского совета;

        -
оказывает   помощь   депутатам,    комитетам    и   комиссиям    Евпаторийского 
городского совета в нормотворческой работе;
       - готовит предложения об изменениях, приостановлении или отмене решений
Евпаторийского  городского   совета   в   случае   выявления   их   несоответствия
действующему законодательству;
        - участвует в разработке проектов решений Евпаторийского городского совета  Республики Крым;
         - проводит    работу по подготовке к рассмотрению проектов документов,
поступающих в Евпаторийский  городской совет;
       -  осуществляет надлежащее оформление  и рассылку решений Евпаторийского городского совета Республики Крым;
         - обеспечивает юридическое сопровождение деятельности городского совета и
председателя   Евпаторийского  городского   совета,   защиту   прав   и   интересов
городского совета и председателя Евпаторийского городского совета Республики Крым  в судах, во взаимоотношениях с правоохранительными органами, прокуратурой, а также других органах Республики Крым,  органах местного  самоуправления  при
рассмотрении правовых вопросов;
       -
ведет учет поступающей корреспонденции, обеспечивает своевременность и
правильность ее прохождения;
       - обеспечивает    организацию    и    функционирование    единой    системы  делопроизводства;
       -
ведет подготовку документов для сдачи в архив;
      - направляет для   опубликования решения Евпаторийского городского совета в
средства массовой информации, официальные ресурсы Евпаторийского городского
совета в сети общего пользования - интернет;
      -  оказывает   содействие  Евпаторийскому    городскому   совету  Республики Крым  в   определении приоритетных  направлений   модернизации   и   инновационного  развития   на территории муниципального образования городской округ Евпатория Республика Крым, в организации разработки долгосрочного прогноза технологического развития, индикативных планов и программ;
       - обеспечивает работу с заявлениями и обращениями граждан, поступивших в
адрес   Евпаторийского городского совета, председателя Евпаторийского городского
совета, осуществляет работу по организации работы с обращениями граждан,
      - организует приём граждан руководством Евпаторийского городского совета Республики Крым;
      - выполняет иные функции, вытекающие из задач аппарата городского совета,
созданного для обеспечения деятельности Евпаторийского городского совета и
Положений структурных подразделений аппарата городского совета.
       3.2. Аппарат городского совета в пределах своей компетенции взаимодействует с населением муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, администрацией города Евпатории Республики Крым, органами государственной власти и местного самоуправления Республики Крым и других субъектов Российской Федерации, организациями, общественными и религиозными объединениями, должностными лицами и иными лицами по вопросам, необходимым для реализации полномочий Евпаторийского городского совета.
4. Структура аппарата городского совета
     4.1. Структура и численность аппарат городского совета утверждается Евпаторийским городским советом Республики Крым.
      4.2.Структура аппарата городского совета включает в себя должности
муниципальной    службы,    обеспечивающие    осуществление    деятельности
городского совета и должности работников,   осуществляющих обслуживание
городского совета.
      4.3. Сотрудники аппарата городского совета, замещающие должности
муниципальной       службы,       предусмотренные       Реестром       должностей
муниципальной   службы   в  Республике  Крым,   являются   муниципальными
служащими, на которых распространяются все гарантии, права, обязанности и
ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.
        4.4. Квалификационные   требования   к   лицам,   претендующим       на
замещение должностей муниципальной службы в аппарате городского совета и
к     работникам,     осуществляющим     обслуживание     городского     совета,
устанавливаются должностными инструкциями.
      4.5. Положения об отделах аппарата совета утверждаются председателем Евпаторийского  городского совета.

     4.6. Должностные обязанности, права и ответственность сотрудников
аппарата     городского     совета     определяются     настоящим     Положением,
должностными     инструкциями,     которые     утверждаются     председателем
Евпаторийского городского совета, трудовыми договорами.
     4.7. Сотрудники аппарата городского совета назначаются на должность и
освобождаются   от   занимаемой   должности   распоряжением   председателя
Евпаторийского городского совета в соответствии с трудовым законодательством
Российской    Федерации    и    с    учетом    особенностей,    предусмотренных
Федеральным законом   от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной
службе в Российской Федерации».
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